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内容介绍


	

会计凭证手工装订方法的步骤：

1、 准备好装订凭证纸及工具；
2、 包角的拆分；
3、固定凭证纸、封面、包角的装订位置；
4、装订机打孔；
5、用针线手工装订凭证；
6、包角的折叠；
7、填写封面。


	
市专家评选组意见
	

专家组组长签名                                                   
                                            年    月    日

	市教育局职教研究室推荐意见
	



市教育局职教研究室 
                                  年    月   日



1、 制作意图：
[bookmark: _GoBack]通过制作这个微课，使学生在学好理论知识的基础上，更好地掌握会计凭证装订的手工操作。

2、 制作方法：
（1）在17会计1班中选出2名优秀学生；
（2）教授这2名学生会计凭证的手工操作；
（3）然后让这2名学生自己进行操作；
（4）教师进行评正和指导；
（5）在学生熟练掌握手工操作的基础上，教师再进行拍摄。
（6）教师经过许多次拍摄后，择优选取。

3、内容简介：
会计凭证手工装订方法的步骤：
（1）准备好装订凭证纸及工具；
（2）包角的拆分；
（3）固定凭证纸、封面、包角的装订位置；
（4）装订机打孔；
（5）用针线手工装订凭证；
（6）包角的折叠；
（7）填写封面。

