
2012～2013年度
第一学期结束工作安排

后期重点工作：

一、抓好学校安全工作.

    安全工作是学校工作的重中之重。全体教职工都要有高度的责任感，认真做好本职工作。重点抓好学生人身、财产、交通、食品卫生等安全工作，牢固树立自我保护和安全防患意识。

二、稳定正常教学秩序，确保教学安全

各专业部、职能处室要抓好教学秩序的稳定，防止学生出现情绪波动，加强课堂教学巡视，严禁教师迟到、空堂、离堂等教学“事故”发生。做好各班级学生的期末复习考试工作。
三、做好迎接上级各类检查、评估、考核工作

四、抓紧做好校内各种类型的考核准备工作

    1、专业部考核（校长室及相关处室）；

2、处室考核（校长室及专业部等）；
3、行政、二线管理人员考核（工会）；
    4、教研组长、骨干教师考核（教务处）；

5、班主任工作考核（专业部、学生处）；
6、教师业务档案考核（各专业部）；
五、后勤服务工作

1、班级财产清理、交接，寒假财产维修、统计；

2、水电安全大检查；

3、绩效及相关津贴的发放。
六、2013年的春季招生宣传工作

七、寒假安全值班工作

本学期结束时间安排：
1月21日--23日——期末考试；
1月23日—2月1日10级对口升学班补课
1月24日--1月29日——来宾接待、上海学习分析会、各类考核等；
1月 29日上午8：30——全体教职工会议；
 1月 30日——寒假开始。

下学期开学时间安排:

 2月17日（正月初八）—2月23日（正月十四10级对口班补课；   
2月23日（正月十四）上午9：00——全体行政会议；   下午2：30——全体教职工会议；

 2月25日(正月十六)——学生报名、缴费； 
 2月26日(正月十七)——正式上课；
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